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  مرتب کردن زونکن اسناد و مدارک کتابخانه 
 در نرم افزار آریان نویسی و کدبندی کتب موجود در کتابخانهفهرست 
 براساس رده بندی های جدید بندی کتب موجود در قفسهفایلNLM 
 صحافی کتب پاره شده و کهنه 
  و پرستاران  براساس نیازسنجی از اساتید محترم مرکز نمایشگاه بین المللی کتاب تهیه لیست منابع مورد نیاز جهت

 بخش ها و کاربران کتابخانه
 و کتابخانه دیجیتال دانشگاهبرای جستجوی منابع از طریق سامانه نوپا  مراجعین راهنمایی 
  سببیسببتا کتابدار کتابخانه با در های کاربردی و سببایر برنامهویروس آنتیو اپدیت نمودن پیگیری نصببب  وتعویض ویندوز

 مساعدت واحد فناوری اطلاعات
 پدیت ها و آویروسآنتی ،افزارهای کاربردیو حذف موارد اضبافی و نصبب نرمهای کتابخانه سبیسبتا بازدید و چک نمودن

 ها(ویروسنمودن ویندوزها و آنتی
 نامه نگاری با آی تی دانشگاه جهت تدوین فرمهای دیجیتال در سایت کتابخانه 
 پیگیری تیکت به دانشگاه جهت تدوین فرم های دیجیتال 
 تدوین فرم های دیجیتال در سایت کتابخانه 
 تکمیل چک لیست خودارزیابی کتابخانه و ارسال به معاونت تحقیقات دانشگاه 
 دسترسی به اسکاپوس با مساعدت معاونت تحقیقات دانشگاه 
 آماده سازی کتابخانه جهت بازدیدهای وزارتی و بازدیدهای اعتباربخشی 
 از واحد تاسیسات پیگیری امور تأسیساتی واحد کتابخانه 
 پیگیری کتب عودت نشده چند ماهه طی تماس تلفنی با اعضاء 
 تهیه گزارش ماهیانه کتابخانه 
   نشانیهای آتششارژ سالیانه کپسولپیگیری 
 برگزاری جلسات علمی برخی اساتید با دانشجویان درکتابخانه 
 و محققین ها در کتابخانه جهت اساتید و دانشجویانها و همایشرسانی کنفرانساطلاع 
 فرم نیازسببنجی کتب از اعضببای هیات علمی، مدیر گروهها، پزشببکان و پرسببتاران و دانشببجویان و مابقی  پیگیری تکمیل

 همکاران
 پیگیری تکمیل فرم نظرسنجی و رضایتمندی مراجعین کتابخانه از طریق لینک 
 رسانی واحد کتابخانه و خدمات کتابخانه در جلسات معارفه دانشجویان جدیدالوروداطلاع 
 سنجی دانشگاهتوسط کتابدار به عنوان رابط علا سنجی اساتید و اعضای هیات علمیپیگیری و رفع مشکلات علا 
  بروزرسانی سایت پورتال کتابخانه 
  و کپیپیگیری شارژ و تعمیر دستگاه پرینتر 
 موجود در کتابخانهگیری از آمار کتب گزارش  

 "ز آموزشی درمانی شهید رجایی کرجمرک"کتابخانه  عملکرد گزارش
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 بروزرسانی دفاتر ثبت کتب لاتین و فارسی 
  با ورود گروههای جدید دانشجوییشرکت در جلسه معارفه دانشجویان جدیدالورود همزمان 
 شرکت در جلسه مدیریت پژوهشی بیمارستان به عنوان اعضای کمیته 
  کتب مورد نیاز مرکز  خریدمکاتبه با کارگزار جهت 
  ی پی و شبکه سیستا های کامپیوتری کتابخانهتنظیا آپیگیری 
  کایل کشی جهت سیستا هایhis  بیمارستانی 
  ارتباط با شرکت نرم افزاری آریان از طریق تیکت جهت رفع نواقص نرم افزار 
 پیگیری خرید کتب جدید از ناشر 
 ارائه برای بازدید وزارتیماده کردن فایل پاور آ  
 ماده کردن کتابخانه و کلاسها و پاویونها جهت بازدیدبازدید اعتباربخشی و آ 
 پیگیری تعمیر سقف کتابخنه 
 کابل کشی کتابخانه جهت تهیه شبکه داخلی بیمارستانی 
 موجود در کتابخانهگیری از آمار کتب گزارش  
 های کتابخانهتمام سیستاجیتال جدید و نصب روی دانلود کتب دی 
 طبق فرمت ارسالی از واحد بهبود کیفیت 1403و پایش برنامه سال 1404 برنامه عملیاتی سال  تدوین 
  و ارسال به معاونت پژوهشی بیمارستان و بارگزاری در سایت کتابخانه 1403تدوین گزارش عملکرد سال 
 نامه نگاری با آی تی دانشگاه جهت تدوین فرمهای دیجیتال در سایت کتابخانه 
 پیگیری تیکت به دانشگاه جهت تدوین فرم های دیجیتال 
 تدوین فرم های دیجیتال در سایت کتابخانه 
 تکمیل چک لیست خودارزیابی کتابخانه و ارسال به معاونت تحقیقات دانشگاه 
 دسترسی به اسکاپوس با مساعدت معاونت تحقیقات دانشگاه 
 سانی اریارگزب ستان  و بروزر سعه سایت کتابخانه بیمار سط ت و مرکز تحقیقات قلب و عروق تحقیقات بالینیو واحد تو و

 کتابدار 
 هاها و بخشنورسانی واحد کتابخانه و خدمات کتابخانه در پاویاطلاع 
 ریانآ امانت و عودت و تمدید کتب کتابخانه از طریق نرم افزار 
 افزار کتابداریرفع مشکل نرم و مجازی پیگیری تلفنی 
 پایگاههایرسانی دسترسی به اطلاع up to date, isi   گروههای علمی و سایت کتابخانه در اسکاپوس و 
 آموزش کار با کتابخانه دیجیتال به صورت خصوصی به مراجعین کتابخانه 
 ها مصوب معاونت تحقیقات مقررات عمومی کتابخانه قوانین و اجرای 
 همچون یافزارهایراهنمایی کاربران در استفاده از نرم End note ،Office یاب و سایر در نوپا و منبع و جستجوی منابع

 سرچ مقاله جهت استفاده اساتید  و پایگاههای اطلاعاتی فارسی و لاتین
 های تالیفی و مقالاتکتابدانشجویان و اساتید و  سرچ مطلب جهت 
  پیگیری سرعت اینترنت کتابخانه از واحد IT 
  کامپیوتری کتابخانهی پی و شبکه سیستا های تنظیا آپیگیری 
 و دانشجویان  و بازنشسته تسویه حساب کارمندان طرحی 
 یدخر های جدیدو درخواست های ماهانه انبارپیگیری و تحویل درخواست 
 و چارگونزانه ایمیل کتابدار و کتابخانه چک نمودن رو 
 موجود در کتابخانهگیری از آمار کتب گزارش  
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 امانت و استفاده از فضای کتابخانه() نفر  6335 تعداد مراجعین به کتابخانه ) کل (

 تعداد کتب تحویل داده شده به مراجعین ) دانشجو و اساتید و کارکنان (
 ( و ... پرستاری –داخلی  –جلد کتب ) قلب  366

 نفر امانت داده شده 279 به

 میز  و یک میز مباحثه 11 کتابخانهتعداد میز فعال مطالعه در 

 کتاب 2000گنجایش طبقه با  5 ) قفسه ( با 13 فارسیتعداد قفسه کتاب 

 کتاب 500طبقه با  گنجایش  5قفسه با  5 تعداد قفسه کتب لاتین

 نفر  73 الساین تعداد عضوگیری در 

 برگ  2075 و کارکنانتعداد پرینت های گرفته شده جهت اساتید و دانشجویان 

 برگ 1210 کپیتعداد 

 کلاس ) فضای کتابخانه جهت جلسات دانشجویان (

 هاجلسات آموزشی و گردهمایی
 خصوصیگروهی و صورت  هکلاس مشاوره استاد و دانشجو بو 

 جلسه( 95)در کل 
 

 تعداد کتابهای موجود در کتابخانه مرکز آموزشی درمانی شهید رجایی کرج

  نسخه 2604 :کتابخانه  نرم افزارثبت شده در  تعداد کل کتابهای چاپی
 نسخه  2326       تابهای فارسی:ک

نسخه     782      کتابهای لاتین:  

تعدادکتابهای الکترونیکی:   

جلد 1222   

روشن کتاب مجموعه الکترونیکی آموزشی کتاب و فیلم 00001به علاوه   

 (پرستاری   -لوژی ونفر –داخلی  –گروه قلب )

 

 امکانات موجود در کتابخانه

 اینترنت وای فای -ی کتابداریک سیستم کامپیوتری جهت استفاده

 یک دستگاه کپی

 یک دستگاه اسکنر

 یک دستگاه پرینتر

 آی پی دانشگاهدو سیستم مجهز به  -کنندگاناینترنت جهت استفاده مراجعهپنج سیستم کامپیوتری متصل به 

 مباحثه، یک میز جهت مطالعهو صندلی  چندین میز 

  فارسیبروزرسانی دفاتر ثبت کتب لاتین و 
 عضوگیری اعضای جدید کتابخانه 
 نظافت و مرتب نمودن کتابخانه طی برنامه هفتگی 

 پیشنهاد و 

 اقدامات

 ای توسعه

  ادی و سر و صدای زی بودهاختصاص فضای فیزیکی مناسب ) فضای فعلی مشرف به سالن انتظار مراجعین ساختمان پورسینا

 (کندجهت مراجعین کتابخانه ایجاد می
 مناسب کتابخانه با توجه به جذب گروه دستیاری جدید و نیازهای آتی کتابخانه )قفسه یک طرفه، دو طرفه، نمایش  بندیقفسه

 ...(و بارکدخوان و لیبل بارکد و  گیت امنیتی کتبو  نشریات
 خانه از فضای مخزن کتبجدا نمودن قرائت 
 کتابخانههای مداربسته جهت امنیت مجهز نمودن کتابخانه به دوربین 
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 گرمایشی و سرمایشیسیستم 

 قفسه نشریات 1و  ای طبقه 6و  5قفسه کتاب  18

  کپسول آتش نشانی 2

 تابلو اعلانات –پرده نمایش 

 مایکروفر -یخچال -چای ساز -آبسردکن

 آمار مراجعین به کتابخانه 

 نفر 697کتب : و برگشت و تمدید  تعداد کل مراجعین جهت امانت

 (یاندانشجو و و اعضای هیات علمی )پرسنل

 نفر  2096های کتابخانه:  جعین جهت استفاده از فضا و سیستمتعداد کل مرا

 ...(و ) محققین و پژوهشگران تعداد افراد مراجعه کننده به کتابخانه جهت فرایند های پژوهشی تحقیقاتی آموزشی  متوسط

 8351های کامپیوتری و اینترنت :  اد نفرات استفاده کننده از سیستمتعد                                                  663( :    فصلیت گرفته شده ) نتعداد کتب اما

 3853های انجام شده جهت دانشجو و اساتید:  و پرینت تعداد کپی                   88تعداد جلسات برگزار شده در فضای کتابخانه ) دانشجو و استاد ( : 

 1274:   تعداد افرادی که جهت مطالعه مراجعه کردند
 

 ابلاغ کننده تایید و تصویب تهیه و تدوین

 ربابه جعفری

 (کارشناس مسئول کتابخانه)

 بهناز موحدیدکتر 

 بیمارستان( )معاون پژوهشی
 صادقی طاهرهدکتر 

 بیمارستان ( ریاست)

 

 


